
( ตัวอยางสําหรับโรงเรียนในอคัรสังฆมณฑลกรุงเทพฯ ) 
ตัวอยางพิมพบันทึกขอความหนังสือเวยีนแจง 
การรับรองรายงานการประชมุและมติที่ประชุม 

_____________ 
 

บันทึกขอความ 
 

โรงเรียน_____________________________ 
 

ที่ ___________ วันที่ ___________________________ 
 
เร่ือง การรับรองรายงานการประชมุและมติที่ประชุม 
เรียน กรรมการบริหารโรงเรียน / กรรมการรวม  4  ฝาย  ( แลวแตกรณี ) คุณ ______________________ 
 
  ตามที่มีการประชุมกรรมการ ________________________________คร้ังที่ ______/_____
เมื่อวันที่ _________เดือน ______________ พ.ศ. ____________ บัดนี้ไดจัดรายงานการประชมุและมติที่
ประชุมเสร็จแลว 
  จึงขอสงรายงานการประชุมและมติการประชุมใหทานไดตรวจสอบ  ถามีขอแกไขกรุณา
แจงภายในวนัที่ ___________ เดือน ______________ พ.ศ. ______________  หากไมมีการขอแกไขถือวา
กรรมการรับรองรายงานการประชุมและมติที่ประชุม คร้ังที่ ______/_________ 
 
 
 

ลงชื่อ ___________________________________ 
(               ) 

ผูอํานวยการโรงเรียน 
เลขานุการประชุม 


